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1 [bookmark: _Toc13796]软件概述
[bookmark: _Toc4741]在全面推进“数字政府”的背景下，通过本系统的建设，实现山西省个体工商户登记领域的“智能审批”，着力破解群众办事难、办事慢，多头跑、来回跑等问题，更好提升群众的办事体验，增强获得感，进一步优化营商环境。通过登记业务流程再造，以标准化表单信息填报、标准化材料规范核验，实名认证核对，实现无人工干预，系统自动审核的高效、便捷、快速的审批方式，实现了登记全过程“零见面、零跑腿、零干预”，有效提升政务服务水平，降低群众创业成本。





2.全程网办平台个体户自助登记
[bookmark: _Toc18085]2.1外网申请
[bookmark: _Toc1915][bookmark: _Toc20252][bookmark: _Toc23651][bookmark: _Toc7812][bookmark: _Toc17890][bookmark: _Toc18279][bookmark: _Toc31800111][bookmark: _Toc1293][bookmark: _Toc27796][bookmark: _Toc31875705][bookmark: _Toc5731][bookmark: _Toc31799085][bookmark: _Toc17345][bookmark: _Toc13981]2.1.1用户注册及实名认证
2.1.1.1用户注册
对于申请人来说，先进行用户的注册。注册成功后，方可使用该系统进行登陆，办理相关业务。在网上全程网办系统首页上，我们点击“新用户注册”，如下图所示：
[image: ]
在注册用户界面，根据相关内容完成用户的注册，如下图所示：需要注意的在注册用户时，一个身份证号、一个手机号只能注册一个用户，不能重复注册。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc21911][bookmark: _Toc22987][bookmark: _Toc31875706][bookmark: _Toc31846][bookmark: _Toc15911][bookmark: _Toc26361]2.1.1.2用户登录
根据省政务中心统一要求，我省市场主体登记电子系统已不再提供注册功能，所有新注册用户，需通过省政务服务网统一认证中心注册用户；原有账号仍从“用户登录”进行登录操作。
[image: ]
在“山西政务服务平台统一身份认证登录”平台上，根据相关提示，输入信息，就可以找将密码重置，如下图所示：[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc16630][bookmark: _Toc6678][bookmark: _Toc15407]2.1.2个体户自助登记
2.1.2.1核名
进入首页面，如果需要设立个体户，且满足可以设立的经营范围，选择个体户自助登记模块，如下图所示：
[image: ]
个体户自助登记流程中设立行业、经营范围仅适用限定的范围，其他行业请使用普通设立流程申报。
选择个体户类型，根据列表中所列内容，选择自己要经营的个体范围。
[image: ]
点击[image: ] [image: ]可以翻页查找，更多的个体类型，系统在陆续接入。
下一步：选择其中一个个体户类型进入核名页面。
[image: ]
个体核名
我们第一步是需要完成基本信息的录入，申请人要逐个完善相应的内容，如图所示。
选择需要个体户名称，页面如下，填写经营场所、资金数额、个体户名称。
[image: ]
[image: ]
选择不需要个体户名称，页面如下图所示：
[image: ]
只需填写经营场所、资金数额。
点击进入“下一步”。
[bookmark: _Toc27684]2.1.2.2经营者信息
对于个体的经营，离不开经营者参与，因此在设立环节，需要采集经营者的信息，申请人需要依次填写相关内容。如下图所示：
[image: ]
                    [image: ]
信息填写完成后，点击“下一步”确认信息是否正确，确定提交后不可更改，不可再返回到这一步。
[image: ]
点击“确定提交”后进入基本信息填写页面。
[bookmark: _Toc30215]2.1.2.3基本信息
基本信息页面，填写店铺名称、是否城镇、邮政编码、从业人数。
经营场所、联系电话、资金数额、行业类型、经营范围、经营期限、登记机关由系统自动带出。
[image: ]
[image: ]
经营范围：经营范围根据选择的个体户类型自动带出选定的相关经营范围，申请人可在选定范围之外再增加别的经营范围，可增加、减少经营范围条目，但主营条目不可更改，至少选定一条系统给定的经营范围。如不满足个体户经营类型，可重新开始自助设立流程，或走普通设立流程。
在基本信息页面，我们要注意完善“住所信息”模块，该模块的内容，为住所承诺书所要求的相关内容。如下图所示：
[image: ]
点击“下一步”进行信息预览节点。
[bookmark: _Toc31660]2.1.2.4信息预览
系统会生成电子文档，用户可预览上传的全部文件，确认无误后，点击“提交”按钮继续流程。
申请人需要预览自己的生成的电子文档，查看相关信息是否填写正确，如下图所示： 
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc5760]2.1.2.5实名认证
用户提交资料预览的电子文档后，进入实名认证界面，界面展示所有需要实名认证的人员信息、人员实名认证的状态，主要信息为“认证有效期”、“状态”。人员实名认证成功后，状态变为认证成功“认证成功”。
[image: ]
[bookmark: _Toc2048]2.1.2.6电子签名
用户对所有人员进行实名认证，且处于认证有效期内，点击“下一步”进入电子签名界面，界面会显示需要签名的人员信息，个体户签字为经营者，如下图所示：
[image: ]
点击【签字二维码】，扫描后使用第三方程序签字。
[image: ]
签名成功后，点击【提交】，页面提示可以直接领取执照。
[image: ]
点击确定，完成自助登记业务。请到登记机关的服务大厅的窗口领取营业执照。

[bookmark: _Toc26408][bookmark: _Toc19806][bookmark: _Toc65158885]2.2证照登记
[bookmark: _Toc17216][bookmark: _Toc65158886][bookmark: _Toc3371]2.2.1如何进入证照登记环节
点击【证照管理】【证照登记及打印】，通过筛选信息或搜索企业名称，找到对应的企业信息。点击【查看】即可查看该企业证照信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc28137][bookmark: _Toc65158887][bookmark: _Toc11104]2.2.2证照登记及打印
外网用户通过自助登记申请提交后即可进入【证照登记】界面，可查看委托代理人信息、证照信息、电子营业执照、证照打印信息。
点击【打印】可预览营业执照并打印。如下图所示：
[image: ]
校验通过后，查看证照信息：
[image: ]
点击【下一步】进入电子营业执照。
[image: ]
点击【下一步】进行证照打印。
[image: ]
点击【打印】如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc65158889][bookmark: _Toc23747][bookmark: _Toc15534]2.3全程电子化电子档案移交
全程电子化智慧审批通过之后，档案就会自动移交给web档案管理系统，进入【电子档案移交】【电子档案移交-全程电子化】界面，选择筛选信息点击查询，如下图所示：[image: ]
点击【查看】，进入档案移交界面，可查看和下载材料，系统自动归档材料。可编辑【归档信息】进行修改。如下图所示：
[image: ]
[image: ]
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